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1.Introducéao

Este documento tem como objetivo orientar o usuério a utilizar o sistema Turismo com Musica,
facilitando o seu acesso e entendimento. O Manual do Usudrio visa apresentar todas as telas,
passos e funcionalidades de acordo com as atividades executadas.

2.Descricao do Sistema

O Ministério do Turismo regulamentou a transferéncia de recursos para a celebracdo de
eventos que gerem fluxo turistico. Os recursos repassados pela pasta serdo exclusivamente
destinados ao pagamento de cachés de artistas/ bandas musicais, estrutura e divulgacéo de

eventos.

Com a Portaria 16, de 25 de janeiro de 2017, o recurso sera destinado a eventos
obrigatoriamente gratuitos, comprovadamente tradicionais e de notdrio conhecimento popular.
A contratacao deve ocorrer por meio das prefeituras e governos do estado. As bandas ou

artistas musicais devem ser reconhecidos regional ou nacionalmente.

O investimento maximo do MTur é de R$200 mil por artista ou banda musical, O limite do valor

destinado a divulgacéo é de 20% e para estrutura é de 30% do valor total de repasse.

Para que estejam aptos a receber o caché, os contratados devem estar incluidos no cadastro
disponivel no sistema. O formulario eletrbnico deve ser preenchido pelo artista/banda musical
gue deve comprovar por meio de documentos a discografia, premiagdes recebidas, além de
participacbes em eventos de destaque nacional, bem como outras informagbes que

comprovem o portfélio do artista/banda.

Legislagéo acerca do cadastro nacional de artistas:

Portaria 182 de 28 de julho de 2016 (http://www.turismo.gov.br/portaria-n%C2%BA-182,-de-28-
de-julho-de-2016);

Portaria 16 de 25 de janeiro de 2017 (http://www.turismo.gov.br/portaria-n%C2%BA-16,-de-25-
de-janeiro-de-2016);

Portaria Interministerial 424/2016 (http://portal.convenios.gov.br/legislacao/portarias/portaria-
interministerial-n-424-de-30-de-dezembro-de-2016).


http://www.turismo.gov.br/portaria-nº-182%2C-de-28-
http://www.turismo.gov.br/portaria-nº-16%2C-de-25-
http://portal.convenios.gov.br/legislacao/portarias/portaria-
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3. Acessar o Sistema

O sistema Turismo com Musica deverd ser utilizado por meio de um navegador de internet no

seguinte endereco: http://www.turismocommusica.turismo.gov.br. Sera exibida a tela inicial do

Sistema.
TURISMQ FALE CONOSCO =+ LOGIN =+ CADASTRO * MANUAL DO USUARIO = FAQ
COM MUSICA
CONSULTA PUBLICA DE

ARTISTAS E BANDAS MUSICAIS

Este site € uma ferramen le garante transparéncia a contratacao de artistas
e bandas musicais por gestores ptblicos. O Ministério do Turismo investe em
eventos como forma de estimular a movimentacao turistica

Para acessar o sistema é necessario realizar o login pelo gov.br.

A tela a seguir apresenta a op¢ao de login do gov.br


http://www.turismocommusica.turismo.gov.br/
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Simplifique!

O GovBR é um servico online de identificacdo e
autenticagdo digital do cidaddo em Unico meio,

para acesso aos diversos servigos publicos
digitais.

Entrar com goubr

Saiba mais sobre GOV.BR

Participe

Acesso a informacdo  Legislagdo

Apods acionar o botdo “Entrar com gov.br” o sistema abre a aba para inser¢do de CPF

g v.
Uma conta gov.br
garante a identificagcao

de cada cidadao que acessa
os servigos digitais do governo

Alto Contraste VLibras

Identifique-se no gov.br com:

Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta gov.br

CPF

Digite seu CPF l

Continuar

Outras opgoes de identificacdo:

Login com seu banco ERNEETEEmm
Login com QR code
Seu certificado digital

Seu certificado digital em nuvem

Entenda a conta gov.br

Apos o usuario inserir o CPF e acionar o botdo “Continuar” o sistema reedireciona o usuario para a

tela para inserir a senha
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g V-b © Alto Contraste & Vlibras

Digite sua senha

CPF
’ ~ Senha
e Digite sua senha atual @ ‘

Digite sua senha para acessar o login unico do

governo federal Esqueci minha senha

( C |
[ ancelar
.

Ficou com duvidas?

Apoés autenticar o login com o gov.br e necessario autorizar o uso de dados pessoais.

govbr ACESSO A INFORMAGRO PARTICIPE LEGISLAGAO  ORGAOS DO GOVERNO ¥

g V.b QO Alto Contraste A VLibras

Autorizacao de uso de dados pessoais

Servigo: Turismo com Musica m

Este servico precisa utilizar as seguintes informacdes pessoais do seu cadastro

br utilizardo as

acima mencionada e a plataforn

s termos de uso e a politica de

PATRIA AMADA

i [PRMBRASIL

GOVEANO PEDRRAL
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4. Utilizando o Sistema

4.1. Cadastrar Artista ou Banda

Apobs a realizacdo do procedimento de login o usuério estara apto a proceder com o cadastro
do artista ou banda.

Secdo 1 — Como um agente pode ter mais de uma banda é neessario que antes de
preencher os dados de registro ele informe o CPF do representante da banda/artista que
sera cadastrado. Preenchimento Obrigatdrio:

o CPF da Banda: Informe o CPF do representante da Banda.

CPF da Banda

Informe o CPF do responsavel pela Banda

Secdo 2 — Informagbes de Registro. Preenchimento obrigatério:

o Nome do Artista ou Banda: Informe o nome do artista/banda. Esta informacéo
sera de carater publico apds a aprovacao do cadastro.
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I CADASTRO DO ARTISTA OU BANDA - NOVO

1. INFORMACOES DE REGISTRO

B Nome do Artista ou Banda

e Tipo de Banda/Artista v | CNPJ

g Telefone @ E
A Ende

Cartao CNPJ:

— > Adicionar Cartdo CNPJ
(Formatos permitidos: jpg, png e pdf. Tamanhe maximo: 2MB)

E necessario informar pelo menos 1 cartdo de CNPJ.

m 5 e
Outros Documentos o ﬂ Adidonar Outros Documentos
(Formatos permitidos: jpg,png e pdf. Tamanho maximo: 2MB)

\ Escolher arqufvo'| Nenhum arquivo selecionado
o Tipo de Artista/Banda: Informe o tipo de artista/banda. Esta informacao sera
de carater publico apés a aprovacao do cadastro.
o CNPJ: Informe o CNPJ do artista/banda.
o Telefone: Informe o telefone de contato do artista/banda. Esta informacao sera
de carater publico apés a aprovacao do cadastro.

o E-mail: Informe o e-mail de contato do artista/banda. Esta informacgéo sera de
carater publico apds a aprovacéo do cadastro.
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o Cartdo CNPJ: Anexar copia do cartdo CNPJ do artista/banda.

o Outros documentos: Anexar outros documentos necessarios a identificagdo

do artista/banda. Unico campo de preenchimento facultativo da secéo 1.

Atencédo! Sempre que utilizar o botdo ESCOLHER ARQUIVO para selecionar um
arquivo especifico paraenvio, logo em seguida o usuéario deveraacionar o botdo para
adicionar o arquivo ao sistema. Os botdes paraadicionar estdo destacados em verdee
permitem adicionar mais de um arquivo para cada documento exigido.

O sistema permite arquivos de extensédo JPG, JPEG, PNG e PDF cujo tamanho nao
exceda 2 Mb.

Caso o usuario ndo adicione o cartdo CNPJ por meio do botdo ADICIONAR CARTAO CNPJ o
sistema apresentara a mensagem abaixo. A mesma mensagem sera apresentada nos demais
campos onde exista a exigéncia de upload de arquivos comprobatorios.

Caso o usuério adicione arquivos de tamanho maior do que permitido o sistema apresentara a

mensagem abaixo. A mesma mensagem sera apresentada nos demais campos onde exista a
exigéncia de upload de arquivos comprobatérios.
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2. LOGOMARCA DO ARTISTA QU BANDA

IMAGEM DA LOGO

Formatos permitidos: jpg e png. Tamanho maximo: 2M

‘ Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Oops...

Secédo 3 — Logomarca do Artista ou Banda. Preenchimento obrigat6rio:

o Logomarca do Artista ou Banda: Anexar o arquivo contendo a logomarca do

artista/banda. Esta informacdo sera de carater publico ap6s a aprovacédo do

cadastro e sera exibida na pagina de consulta publica do sistema.

3. CONTATOS

@ MNome

A ar Contato

E necessario informar pelo menos 1 contako.

Secédo 4 — Contatos do Artista ou Banda. Preenchimento obrigatorio:

o Nome: Informe o nome do contato do artista/banda.

o Telefone: Informe o telefone do contato do artista/banda.

o Celular: Informe o celular do contato do artista/banda.

o E-mail: Informe o e-mail do contato do artista/banda.

Atencao! E possivel cadastrar mais de um contato para o artista ou banda, como

também é possivel remover um contato utilizando o botdo excluir.
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Nome Telefone Celular E-mail
Contato (88) 88688-8888 (99) 99999-9999 email@contato.com E
4. ABRANGENCIA
NACIONAL ® REGIONAL
4.1.Consagracao

4.1.1. Inexigibilidades

B £

@ Estado v Q Mirichsio i
Escolher arquivo
(Formatos permitidos: jpg,png e pdf. Tamanho maximo: 2MB)

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Secdo 5 — Abrangéncia. Preenchimento obrigatério:
o Nacional/Regional: Selecione a abrangéncia da consagracao do artista/banda.

Secao 5.1- Consagracao:

Secao 5.1.1 — Inexigibilidades. Preenchimento facultativo:

o Nome do Evento: Informe 0 nome do evento contratado por inexigibilidade.
o Data do Evento: Informe a data do evento.

o Estado: Informe a UF de realizacao do evento.

o Municipio: Informe o municipio de realizacdo do evento.

o Escolher arquivo: Anexar cépia dos documentos comprobatérios.

4.1.2. Portfélio
4.1.2.1. Discografia
= '
IMAGEM DO DISCO

Formatos permitidos: jpg e png. Tamanho maximo: 2MB)

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

E necessdrio informar pelo menos 1 discografia

Secédo 5.1.2 — Portfélio:

Secdo 5.1.2.1 — Discografia. Preenchimento obrigatorio:

o Nome: Informe o nome do disco.
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o Ano: Informe o ano do disco.
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o Escolher arquivo: Anexar imagem da discografia.

4.1.2.2. Premiacao
L

Escolher arquivo

(Formatos permitidos: jpg,png e pdf. Tamanho maximo: 2MB asleits

d 0 Maximo: £MD)

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Secao 5.1.2.2 — Premiacdo. Preenchimento facultativo:

o Nome do Prémio: Informe o nome do prémio recebido.
o Ano: Informe o ano do prémio.

o Escolher arquivo: Anexar copia do prémio.

4.1.2.3. ParticipagOes em Eventos de Destaque

®

Escolher arquivo

natos permitidos: jpg,png e pdf. Tamanho maximo

m

| Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

E necessario informar pelo menos 1 participacdo de evento

Secao 5.1.2.3 — Participacdes em Eventos de Destaque. Preenchimento obrigatorio:

o Nome do Evento: Informe o nome do evento.
o Ano: Informe o ano do evento.

o Escolher arquivo: Anexar documento da participacao.

4.1.2.4. 0Outros Portfélios

®

(Format ) rm

Escolher arquivo

| Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Secdo 5.1.2.4 — Outros Portfélios. Preenchimento facultativo:

o Nome: Informe o nome do portfolio.
o Ano: Informe o ano do portfolio.

o Escolher arquivo: Anexar documento do portfolio.

tidos: jpg,png e pdf. Tamanho maximo: 2ME e e e

11
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5. INPI DA MARCA

Escolher arquivo

i Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Secao 6 — INPI da Marca. Preenchimento facultativo:

o Marca: Informe o nome da marca.
o Titular: Informe o titular da marca.

o Escolher arquivo: Anexar documento da marca.

12
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6. REPRESENTANTE

Representante Exclusivo

Contrato de Exclusividade e Alteragoes

Mmactos pe

rmitidos: jpg,png e pdf. Tama D Maximo MB)

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Contratacdo Direta

Contrato Social: *

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

>

* Pessoa Fisica

dos: jpg,png e pdf. Tamanho maximo MB)

Pessoa Juridica

v v Municipio v

Secao 7 — Representante. Preenchimento obrigatério:

Representante exclusivo/Contratacdo direta: Selecione o tipo de
representacao do artista/banda.

Escolher arquivo: Anexar documentos de representagéo exclusiva ou
contratagéo direta.

Nome do Representante: Informe o nome do representante do artista/banda.
Esta informacéo seré de carater publico apos a aprovagéo do cadastro.
Pessoa Fisica/Pessoa Juridica: Selecione o tipo do representante.
CPF/CNPJ: Informe o CPF ou CNPJ do representante do artista ou banda.
Estado: Informe a UF do representante do artista ou banda.

Municipio: Informe o municipio do representante do artista ou banda.
Endereco: Informe o endereco do representante do artista ou banda.
Informagdes resumidas: Descreva informagdes resumidas sobre o

representante do artista ou banda. Preenchimento facultativo.

13
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Apbs o preenchimento de todos os campos obrigatérios e do upload de todos os arquivos
necessarios ao cadastro do artista ou banda o usuario devera acionar o botdo CADASTRAR
localizado ao final do formulario.

Atencédo! O botdo CADASTRAR sera habilitado apenas quando todos os campos
obrigatérios do formulério estiverem completos, caso contrario o botdo permanecera
desabilitado. Os campos que apresentem alguma inconsisténcia na informacéao

estardo destacados com bordaem vermelho e mensagem de alerta.

O sistema emitird a mensagem de cadastro conforme imagem abaixo.

Cadastrado com sucesso!

Impedir gque esta pagina crie caixas de didlogo adicionais.

Neste momento o sistema desabilitara todos os campos do formulério, uma vez que as

informacdes foram submetidas para andlise junto aos gestores do programa no Ministério do

14
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Turismo. O usuério verificard que o sistema atualizara o status do cadastro para a situacao
NOVO conforme imagem abaixo.

I CADASTRO DO ARTISTA OU BANDA - NOWVO

Ao realizar novamente o login no sistema a situacdo do cadastro sera verificada. Para os
casos onde a situacdo permaneca NOVO, o sistema notificara o usuario por meio de
mensagem.

Vocé ndo pode efetuar alteracdo do seu cadastro. Situacdo atual: NOVO

0K

4.2. Alterar Artista ou Banda

Apo6s andlise das informacfes prestadas ao Ministério do Turismo, 0s gestores do programa
poderdo solicitar novas informacdes acerca do cadastro do artista ou banda. Neste caso o
usuario, além da notificacdo recebida por e-mail, podera observar a situacdo do cadastro no
sistema. Quando ela indicar COMPLEMENTAR, conforme imagem abaixo, o usuario entédo

podera efetuar as mudancas necessarias e submeter novamente o cadastro a analise.

I CADASTRO DO ARTISTA OU BANDA - COMPLEMENTAR

Ao realizar as altera¢gfes do cadastro, adequando as informagdes e anexando novos arquivos,
0 usuario devera submeter o cadastro por meio do botdo ALTERAR. Para cancelar a operacéo

0 usuario devera acionar o botdo CANCELAR.

O sistema ira solicitar a confirmacgé&o das informagdes envidas, conforme imagem a seguir.

Confirmar as alteragdes?

Impedir gue esta pagina crie caixas de didlogo adicionais.

15
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Ao confirmar, uma mensagem de sucesso sera exibida.

Cadastro alterado com sucesso!

Impedir que esta pagina crie caixas de didlegeo adicionais.

Ao realizar novamente o login no sistema a situacdo do cadastro sera verificada. Para os
casos onde a situacdo permaneca ALTERADO, o sistema notificara o usuario por meio de
mensagem.

Vocé ndo pode efetuar alteracdo do seu cadastro. Situagdo atual:

ALTERADO

Impedir que esta pagina crie caixas de didlogo adicionais.

Neste caso o0 usuario podera apenas visualizar os dados do cadastro.

Posteriormente, apds analise das informacdes enviadas, o cadastro do artista ou banda podera

ser aprovado pelo Ministério do Turismo.

Ao realizar novamente o login no sistema a situacdo do cadastro serd verificada. Para os
casos onde a situacao permaneca APROVADO, conforme imagem abaixo, os dados publicos
informados no cadastro estardo publicados no website do programa e disponiveis para
consulta publica.

Nesta situacao, o artista ou banda podera, a qualquer tempo, promover alteracdo do cadastro

e submeter novamente a analise dos gestores do programa.

I CADASTRO DO ARTISTA QU BANDA - APROVADO

5. Consultando um Artista ou Banda

Na péagina principal do programa € possivel consultar a relagdo de artistas ou bandas cujo
cadastro tenha sido aprovado pelo Ministério do Turismo.

O publico em geral devera digitar o nome do artista ou banda no campo especifico e acionar o

botdo PESQUISAR (lupa) destacado na imagem a seguir.

16
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TURISMO FALE CONOSCO =+ LOGIN + CADASTRO -+ MANUAL DO USUARIO -+ FAQ
COM MUSICA

CONSULTA PUBLICA DE
ARTISTAS E BANDAS MUSICAIS

Este site é uma ferramenta que garante transparéncia a contratacao de artistas
e bandas musicais por gestores publicos. O Ministério do Turismo investe em

0

O sistema ira direcionar o usuario para a tela de resultado da busca, onde estarao disponiveis

os dados publicos identificados no formulario, conforme exemplo da imagem abaixo.

Resultado da busca

Q Mome do artista solo ou banda

Nome do Artista
Ministériu BLUES

do Turismo
t. (99) 99999-9999
emailartistca@email.com_br

Representante :
Representante do Artista

Ministério do Turismo — Coordenacdo-Geral de Eventos Turisticos — CGEV
Telefone: (61)2023-7979
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